PREFEITURA DE

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA LFL‘A

Estado de Minas Gerais P s Plings Gorais
Secretaria Municipal de Administracao

EDITAL 002/2019

ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO
DESTINADO AO “PROGRAMA DE
INCENTIVO AO ESTAGIO” NO
MUNICIPIO DE DELTA-MG.

A Secretaria Municipal de Administracdo, com fulcro no art. 37, inciso IX, da Constituicdo
Federal, Lei Ordinaria n°548/2019, normas estas que autorizam a contratacdo por tempo
determinado, estabelece e divulga as regras para a realizacdo de PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO com o intuito de atender as necessidades dos 6rgéos e entidades da
administracdo municipal, destinado a estudantes de ensino superior, regularmente
matriculados e que tenham concluido pelo menos 70% do seu curriculo escolar. Ficando a
execucdo técnico-administrativa e realizacdo deste Processo a cargo da COMISSAO
ESPECIAL JULGADORA.

O presente edital visa ao preenchimento das vagas dos seguintes cargos:

CARGO VAGA |CARGA HORARIA REMUNERACAQ
Engenharia Civil CR 30 HORAS/SEMANA R$600,00/MES
Arquitetura CR 30 HORAS/SEMANA R$600,00/MES
Direito CR 30 HORAS/SEMANA R$600,00/MES
Psicologia CR 30 HORAS/SEMANA R$600,00/MES
Fisioterapia CR 30 HORAS/SEMANA R$600,00/MES
Pedagogia CR 30 HORAS/SEMANA R$600,00/MES

* (CR) — Cadastro Reserva

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. S&o topicos deste edital: 1) Das DisposicGes Preliminares; 2) Da Inscricdo; 3) Do
Processo Seletivo; 4) Dos Recursos; 5) Divulgacdo dos Resultados; 6) Da Chamada; 7) Dos
Procedimentos Admissionais; 8) Disposicdes Finais.

1.2 O Processo Seletivo para o “Programa de Incentivo ao Estagio” objetiva proporcionar ao
estudante contato com o mercado de trabalho, experiéncia e pratica profissional, complemento
de ensino e aprendizagem na promocdo de aperfeicoamento técnico, cultural e de
relacionamento humano;

1.3 O Processo Seletivo Simplificado sera realizado em 01 (uma) etapa: 12 Etapa - Prova.

1.4 Os Estagiarios deverdo COMPROVAR A MATRICULA NO ENSINO SUPERIOR NO
ATO DA INSCRICAO.
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1.5 O cronograma previsto para realizacdo da etapa do Processo Seletivo Simplificado
encontra-se no Anexo | do presente edital.

1.6 O Estagiario devera apresentar comprovante de que tenha concluido pelo menos 70% do
seu curriculo na area de atividade do cargo pretendido.

1.7 A admissdo e permanéncia no “Programa de Incentivo ao Estagio” ficara ainda
condicionada a comprovacao de frequéncia escolar mensal de no minimo 75%(setenta e cinco
por cento), mediante declaracéo fornecida pela instituicdo de ensino.

1.8 O Processo Seletivo Simplificado sera regido por este edital e sera executado pela
Secretaria Municipal de Administragao.

2. DA INSCRICAO

2.1 As inscricbes para o Processo Seletivo Simplificado serdo realizadas, no periodo
determinado no Anexo I, na Prefeitura Municipal de Delta-MG das 08h00min as 11h00min
e das 13h30min as 16h00hrs. , ndo sendo cobrada taxa de inscrigéo.

2.2 Antes de efetuar a inscricdo, o Estagiario devera conhecer os termos do edital e certificar-
se do preenchimento dos requisitos minimos exigidos;

2.3 As informacdes fornecidas no ato da inscricdo sdo de inteira responsabilidade do
Estagiario. Quaisquer informacGes falsas ou ndo comprovadas geram a eliminacdo do
Estagiario do Processo Seletivo Simplificado, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis;

2.4 Nao serdo aceitas ou analisadas as inscricdes apresentadas em periodo ou local diverso do
indicado;

2.5 Cada Estagiario podera realizar somente 01 (uma) inscricdo, sendo eliminado aquele que
desobedecer tal regra, ndo cabendo recurso dessa decisao.

2.6 Para efeito da inscricdo, o Estagiario devera entregar os seguintes documentos:

Documentos para inscricao

Item Descricao
1 Curriculum
2 Declaracdo que encontra-se matriculado no Ensino Superior: em via original

com timbre, atualizado e devidamente assinado pelo responsavel na Instituicdo
de Ensino, que comprove a habilitacdo do Estagiario para o ingresso a vaga;

3 Declaragéo de Escolaridade Ensino Superior e o protocolo de inscricdo deveréo
ser entregues dentro de envelope padrdo oficio (tamanho A4).
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4 Cdpia simples do documento de identidade — RG

5 Cdpia simples do Cadastro de Pesso Fisica — CPF

6 Instrumento procuratério especifico, se Estagidrio for inscrito por meio de
procurador.

7 Cdpia simples Titulo de Eleitor

8 Comprovante de Residéncia

2.8 O Estagiario que ndo fizer a op¢do por cargo tera sua inscricdo indeferida, ndo cabendo
recurso desta decis&o.

2.9 A inscricdo podera ser feita por procuracao, sem necessidade de reconhecimento de firma,
acompanhada de copia legivel do documento de identidade do procurador.

2.10 O Estagiario inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas informagdes
prestadas por seu procurador.

2.11 Ndo havera sob qualquer pretexto, inscrigdo provisoria, condicional ou extemporéanea.

2.12 As declaracbes de matriculas do ensino superior apresentados serdo avaliados pela
Secretaria Municipal de Administracdo, que averiguara sua validade.

2.13 Os Estagiarios que ndo comprovarem a que estdo regularmente matriculados e que
tenham concluido pelo menos 70% do seu curriculo escolar, serdo desclassificados, no ato da
inscrigéo.

3. DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

3.1 A selecdo dos Estagiarios para o Processo Seletivo Simplificado sera realizada no
Municipio de Delta, em uma Unica etapa conforme item 1.3 deste edital.

DA SELECAO

3.2 Serdo aplicadas provas objetiva e subjetiva por uma comissdo, instituida pela Secretaria
Municipal de Administracédo, através de portaria do setor.

3.7 As provas deverdo conter, 10 (dez) questdes subjetivas de multipla escolha e 01(uma)
questdo objetiva.

3.8 As questdes subjetivas terdo como nota 02(dois) pontos cadas;

3.9 A questdo objetiva discursiva terd como nota 10(dez) pontos;

3.10 A questdo aberta obedecera aos seguintes critérios para corre¢ao:



PREFEITURA DE

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA bFL‘A

Estado de Minas Gerais P s Plings Gorais
Secretaria Municipal de Administracao

a) Pontuacédo e Ortografia que sera distribuido um total de dois pontos e serdo descontado
0,25 por erro;

b) Coesdo e Coeréncia que sera distribuido um total de dois pontos e serdo descontados 1,00
por erro;

c) Compreensédo / Conhecimento do contetdo proposto e propriedade na resposta tematica,
que sera distribuido um total de seis pontos e serdo descontados 1,00 por erro;

3.11 A Prova, sera no dia 08 de dezembro de 2019, as 08h00min, com duracdo de 03
(trés) horas, devendo o candidato estar no local com 30 (trinta) minutos de antecedéncia.
3.12 Os portbes serdo fechados pontualmente as 08h00min, ndo sendo possivel o
candidato adentrar o local de provas apdés esse horario.

3.13 A prova sera realizada na Escola Municipal Ana de Castro Cangado, situada a Rua
Augusto Elias dos Santos, n°290 - Centro - Delta-MG .

3.14 Ao candidato s sera permitida a realizacdo da prova na data e horario constante neste
Edital.

3.15 Ndo havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a
auséncia do candidato.

3.16 O candidato deverd comparecer no local designado para realizacdo da prova objetiva,
munido de caneta esferografica de tinta azul ou preta, e do documento de identificacdo
original com foto. N&o serd admitido na sala de prova o candidato que nao apresentar o
documento de identificacao.

3.17 Os documentos deverao estar em perfeitas condicGes, de forma a permitir a identificacao
do candidato com clareza.

3.18 Serdo considerados documentos de identificacdo: carteiras expedidas pelos Comandos
Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de ldentificacdo, pelo
Corpo de Bombeiros Militares e pelos drgdos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens,
conselhos etc.), passaporte brasileiro; certificado de reservista; carteiras funcionais do
Ministério Publico e expedidas por érgdo puablico, que, por Lei Federal, valham como
identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de habilitacdo (somente 0 modelo novo com
foto).

3.19 Né&o serd permitido ao candidato ausentar-se da sala de prova levando qualquer um
destes materiais e sem autorizacdo e acompanhamento do fiscal.

3.20 Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que, além das demais hipoteses previstas

neste Edital:
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a) apresentar-se ap0s o horario estabelecido para a realizagdo da prova;

b) apresentar-se para a prova em outro local que ndo seja o previsto no Edital;

) ndo comparecer a prova, seja qual for o motivo alegado;

d) ndo apresentar o documento de identificacdo com foto para a realizacéo da prova;

e) ausentar-se da sala de prova sem o acompanhamento do fiscal,

f) for surpreendido em comunicagdo com outras pessoas ou utilizando-se de calculadoras,
livros, notas ou impressos ndo permitidos;

g) estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrdnico de
comunicagéo (celulares, tablet, entre outros);

h) utilizar de meios ilicitos para execucao da prova; i) ndo devolver integralmente o material
solicitado;

j) perturbar, de qualgquer modo, a ordem dos trabalhos.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Provas Conteudo Programatico

Nocdes Projetuais; Tecnologia das Construcdes; Estatuto das Cidades; Normas;

Arquitetura Paisagismo; Topografia.

Direito Administrativo: Regime Juridico; Principios da Administracao
Publica; Poderes da Administracdo; Poder de policia; Poder Regulamentar;
Poder Disciplinar; Poder Hierarquico; Poder Discricionario; Lei 8666/1993;
Lei 10.520/2010; Tipos e modalidades Licitatorias; Organizacdo
Administrativa; Descentralizacgio e Desconcentracdo  Administrativa;
Administracdo Direta e Indireta.

Direito Constitucional: Da Administracdo Publica; DisposicGes Gerais
(art.37, da Constituicdo Federal de 1988); Do Processo Legislativo(art 59, da
Constituicdo Federal); Dos Impostos Municipais (art.156, da Constituicao
Federal)

Dominio da utilizacdo do microcomputador como usuario, com énfase nos
softwares Word 2013 e Excel 2013; Utilizacdo de e-mail e pesquisas na Web;
Dominio do software AutoCAD versdo 14 até 2014; Materiais de construcéo;
Nocdes de projetos; Nog¢des de construcéo civil; Escalas utilizadas nos projetos
de engenharia e arquitetura; Cronograma de execucao de obras; Levantamento
arquitetonico de edificacbes; Noc¢des de elaboracdo de orcamentos de obras e
BDI; Conhecimento de normas técnicas de acessibilidade (NBR 9050/2015);
Engenharia | Em que pese as no¢Oes basicas de conhecimento dos contetidos acima

Civil elencados e ndo obstante o conhecimento minimo da lingua portuguesa,

Direito
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sugerimos:Compreensao e interpretacdo de textos; Normas ortograficas em
vigor (grafia das palavras e acentuacao grafica); Pontuacéo; Crase; Flexdo
verbal e nominal; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal;
Emprego de pronomes; Emprego de tempos e modos verbais.

Conhecimento bésico de anatomia; Conhecimento basico de cinesiologia;
Exame e diagndstico cinético funcional das patologias, diagndsticos das
disfuncdes e doencas posturais; Técnicas de atendimento em fisioterapia
ortopédica; Técnicas de atendimento em fisioterapia neuroldgica; Conceito e
técnicas de analgesia

Fisioterapia

PORTUGUES: Concordancia nominal e verbal; Termos da oragio; Sindnimos
e antonimos — verbos;.Pontuacdo de frases; sinais de pontuacdo e seu uso;
Ortografia; classificacdo das palavras em relacdo ao niumero de silabas; Leitura
e interpretacdo de textos.

CONHECIMENTOS GERAIS: Informagdes e noticias atuais veiculadas nos

. meios de comunicacdo — BNCC.
Pedagogia

Sistema Unico de Saude(SUS): Estrututa e Principios; Sistema unico de
Assistencia Social(SUAS): Lei do SUAS, Politicas Publicas do SUAS; Teoria
de Jean Piaget para a psicologia da educacdo; Estudo de caso-atendimento

domiciliar; Terapia Cognitivo Comportamental — Investigacdo Caso Clinico.

Psicologia

NOTA FINAL

3.21 Serd aprovado o Estagiario que obtiver no total 60% (sessenta por cento) de
aproveitamento total.

3.22 Os Estagiarios que obtiverem resultados inferiores ao indicado no subitem 3.11 serdo
eliminados.

3.23 Em caso de empate de notas, essas serdo decididas da seguinte forma:

| — 0 estagiario que estiver cursando acima do sétimo periodo;
Il — o estagiario que tiver maior idade;
I11 — o estagiario que tiver maior frequéncia escolar do semestre.

3.24 Apos analise e correcdo das provas, o resultado sera publicado no site oficial e atrio da
Prefeitura Municipal de Delta.

4. DOS RECURSOS QUANTO AO RESULTADO DA 12 ETAPA
4.1 Da classificacdo na 12 etapa dos Estagiarios € cabivel recurso, devidamente fundamentado,
enderecado a Comissdo, uma unica vez.
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4.2 O recurso deverd conter a perfeita identificagdo do recorrente e as razGes do pedido
recursal, devendo obrigatoriamente ser apresentado nos moldes do Anexo I1.

4.3 N&o serdo aceitos recursos via fax, internet ou protocolizados fora do prazo.

4.4 Serd rejeitado liminarmente o recurso que:

4.4.1 Protocolado fora do prazo;

4.4.2 Nao estiver devidamente fundamentado;

4.4.3 N&o contiver a assinatura e identificacdo do Estagiario, quanto a identidade do
recorrente, seu nimero de inscricdo, nome do Processo Seletivo e vaga para o qual se
inscreveu.

4.5 Né&o sera admitido recurso contra a decisdo final, em cada etapa, da Comisséo do Processo
Seletivo Simplificado.

4.6 Os recursos deverdo ser protocolados na sede da Secretaria Municipal de Administracéo,
no prazo e horério definidos no cronograma deste Edital.

4.7 Havendo a reconsideracgéo da deciséo classificatoria pela Comissédo, 0 nome do Estagiario
passara a constar corretamente na relacéo de classificados.

5. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO

5.1 O resultado final serd publicado no site oficial e atrio da Prefeitura Municipal de Delta,
com a classificagcdo geral dos Estagiarios aprovados.

5.2 Transcorrido 0 prazo sem a interposic¢ao de recursos ou ultimado o seu julgamento, com a
publicacdo do resultado final, a Comissdo encaminhara o Processo Seletivo Simplificado a
Prefeitura Municipal de Delta, Gabinete do Prefeito, para homologacéo.

6. DA CHAMADA

6.1 A chamada dos Estagiarios aprovados para ocuparem as vagas sera efetuada pelo
Secretaria Municipal de Administracdo da Prefeitura Municipal de Delta, de acordo com a
necessidade de cada secretaria.

6.2 O Estagiario devera comparecer no horario e local previstos na convocagdo, portando 0s
documentos solicitados.

6.3 O ndo comparecimento do Estagiario aprovado no horario e local previstos implicard na
desclassificacdo do mesmo.

6.4 A contratacdo em carater temporario de que trata esse edital dar-se-4 mediante assinatura
de termo de contrato pela Prefeitura Municipal de Delta e pelo estagiario contratado.

6.5 O Estagiario contratado terd o seu desempenho avaliado periodicamente, pela secretaria
solicitante.

7. DOS PROCEDIMENTOS ADMISSIONAIS

7.1 — Os Estagiarios aprovados e classificados serdo CONVOCADOS para a admissao
por meio de Edital de Convocagédo disponibilizado no site oficial e atrio da Prefeitura
Municipal de Delta, e se ndo atenderem no prazo estipulado as disposicdes deste Edital,
serdo automaticamente excluidos do presente Processo Seletivo Simplificado.
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7.2 A admissdo obedecerd a ordem de classificagdo final obtida pelo Estagiario, e estard
condicionada a comprovacgdo da escolaridade e dos requisitos minimos exigidos no anexo Il
deste Edital no ato da admisséo.

7.3 - Para a admissdo, o Estagiario deverad apresentar os originais e as respectivas copias
simples dos seguintes documentos: | - Documento de Identidade reconhecido legalmente em
territorio nacional, com fotografia; Il - Titulo de eleitor e comprovante de votacdo da Gltima
eleicdo; Il - Cadastro nacional da pessoa fisica - CPF; IV - Certificado de reservista ou
dispensa de incorporagao, se do sexo masculino; V - Comprovante de residéncia atualizado;
VI - Comprovante de concluséo da habilitagéo exigida para o cargo, devidamente reconhecida
pelo sistema federal ou pelos sistemas estaduais de ensino, conforme o caso; VII - Cartéo de
cadastramento no PIS/PASEP, quando houver; VIII - Certiddo de casamento, quando for o
caso; IX - Certiddo de Nascimento dos filhos, quando houver; X - Documento de Identidade
reconhecido legalmente em territério nacional, com fotografia, ou certiddo de nascimento dos
dependentes legais, se houver, e documento que legalmente comprove a condicdo de
dependéncia; XI - Cartdo de vacinacdo dos filhos menores de 14 anos se for o caso; XII -
Exame médico que permita auferir que se encontra apto para o exercicio do cargo, atraves de
laudo médico (ASO - médico do trabalho); XIII - 02 (duas) fotos 3X4 recentes; XIV -
Declaracdo de que ndo possui registro de antecedentes criminais da Comarca de Uberaba-MG
e lgarapava-SP, nos ultimos 05 (cinco) anos, salvo se cumprida a pena (Delegacia Civil de
Delta ou PSIU — Uberaba e Delegacia Civil de Igarapava).

7.4 - A -admissao fica ainda condicionada ao preenchimento de formulario préprio, constando
as seguintes informacdes: | - Dados pessoais; 11 - Declaragdo de bens ou valores que integram
0 patriménio ou a dltima declaracdo de imposto de renda; 11l - Declaracdo de ndo ter sido
demitido “a bem do servigo publico” IV - Declara¢do informando se exerce ou nao cargo,
emprego ou funcdo publica no ambito federal, estadual ou municipal, bem como o horario de
trabalho, se for o caso; V - Declaragdo informando se ja é aposentado e, se for o caso, por qual
motivo e junto a qual regime de previdéncia social.

7.5 - Sera considerado desistente o Estagiario que ndo comparecer por ocasido de sua
convocacdo oficial, na data e no local determinado pela Prefeitura Municipal de Delta,
munido de toda documentacdo exigida no ato da admisséo;

7.6 - O Estagiario aprovado e classificado no Processo Seletivo Simplificado de que trata este
Edital sera designado para a funcdo para a qual se inscreveu, conforme necessidade da
secretaria solicitante

7.7 - Em caso de surgimento de novas vagas durante o prazo de validade deste Processo
Seletivo Simplificado, observada a necessidade e a disponibilidade financeira e or¢camentaria,
poderdo ser designados mais Estagiarios aprovados, de acordo com a estrita ordem de
classificacdo.

7.8 - A eventual acumulacdo de cargos, funcdes ou empregos, a que se refere o art. 37, XVl e
XVII da Constituicdo Federal, de Estagiarios pertencentes a 6rgdos de administracdo direta,
autarquias, fundacdes, empresas publicas, sociedades de economia mista, suas subsidiarias, e
sociedades controladas direta ou indiretamente pelo poder puablico fica condicionada a
compatibilidade de horérios.

7.9 O contrato por prazo determinado extinguir-se-a4 sem direito a indenizagoes:

| — Pelo término do prazo contratual;

Il — Por iniciativa motivada da Prefeitura Municipal de Delta;

I11 — Por iniciativa do contratado, por escrito, com 30 (trinta) dias de antecedéncia;

IV — Por insuficiéncia de desempenho, através de processo administrativo que comprove seu
mau desempenho.
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7.11 Havendo a rescisdo contratual, por qualquer motivo, dentro do prazo de vigéncia do
contrato administrativo, poderdo ser convocados para contratacdo pelo tempo remanescente,
os demais Estagiarios relacionados no Resultado Final, observando-se a ordem classificatdria.

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1 O Processo Seletivo Simplificado tera validade de 06 (seis) meses, podendo ser
prorrogado a pedido devidamente justificado pelas Secretarias interessadas, pelo mesmo
prazo.

8.3 Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela Comissdo Julgadora do
Processo Seletivo Simplificado, observados os principios e normas que regem a administracdo

publica.

Delta-MG, 22 de novembro de 2019
Marcelo de Moura Silva Marcos Roberto Estevam
Secretario Municipal de Administracéo Prefeito Municipal
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ANEXO |

CRONOGRAMA - Edital de Processo Seletivo Simplificado n. 002/2019

ATIVIDADES DATAS PREVISTAS
Publicacdo do Edital de Abertura das Inscrigdes 22/11/2019
Inscrigdes 02 a 05/12/2019
Prova - 1°fase 08/12/2019
Resultado prova - 1? fase 11/12/2019
Interposicdo de requerimento de recursos contra 12 fase 12/12/2019
Divulgacéo do Julgamento dos recursos interpostos contra 12 fase 13/12/2019
Divulgacéo do Resultado Final do Processo Seletivo 16/12/2019

*As datas poderdo sofrer alteracoes, caso necessario
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ANEXO 11

FORMULARIO PARA RECURSO

Delta, de de 2019

A

Comissao do Processo Seletivo Simplificado

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA

Ref. Recurso Administrativo — Processo Seletivo Simplificado — Edital n° 002/2019
( ) 12 Etapa — Avaliacdo Curricular

( ) 22 Etapa — Prova Prética

Prezados Membros da Comissé@o Especial Julgadora,

Eu, ,  Estagiario(@a) ao cargo de

, RG n° e CPF ne

inscrito sob 0 n.° no Processo Seletivo Simplificado acima

mencionado, venho através deste
solicitar:

Atenciosamente,

Assinatura do Estagiario
*A ser preenchido pela Comissdo do Processo Seletivo Simplificado
RESPOSTA DA COMISSAO ESPECIAL JULGADORA

() DEFERIDO () INDEFERIDO
OBSERVACOES:

Data: / /

Assinatura dos integrantes da Comissao:

11
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ANEXO 11

FICHA DE INSCRICAO PROCESSO SELETIVO N°002/2019.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA/MG

FICHA DE INSCRICAO AO PROCESSO SELETIVO

Nome do Estagiério: N.° de Inscricéo:

Cargo Pretendido (Curso Superior):

Cursando Periodo:

Instituicdo de Ensino:

DADOS CADASTRAIS

Mae:

Data de Nascimento:

Sexo:

Estado Civil:

NuUmero de filhos e Idade:

Endereco Residencial:

Telefone Residencial/Celular:

Portador de Necessidade Especial: Sim () Néo ()
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